様式第３号
業務計画書

年　　月　　日　 

　　茨城県知事　大井川　和彦　殿

受注者　住　　　　所
商号又は名称
氏　　　　名

　　下記業務について、業務計画書を提出します。

記
　　１　委託業務名	
２　履行場所	
　　３　契約締結年月日	　　　　　年　　　月　　　日
４　業務委託料　　　　　　　　　　　　　　　円
５　履行期間	　　　　　年　　月　　日から
　　　　　年　　月　　日まで


様式第４号

業　務　実　施　体　制　表
１　管理技術者
	氏名・年齢
	　　　　　　　　　　　　　　　　（　）

	保有資格等
	



２　主任担当技術者
	分　野
	主任担当技術者
	設計事務所名

	総　合
	氏名・年齢
	　　　　　　　　　（　）
	

	
	保有資格等
	
	

	構　造
	氏名・年齢
	　　　　　　　　　（　）
	

	
	保有資格等
	
	

	積　算
	氏名・年齢
	　　　　　　　　　（　）
	

	
	保有資格等
	
	

	電　気
	氏名・年齢
	　　　　　　　　　（　）
	

	
	保有資格等
	
	

	機　械
	氏名・年齢
	　　　　　　　　　（　）
	

	
	保有資格等
	
	

	その他
	氏名・年齢
	　　　　　　　　　（　）
	

	
	保有資格等
	
	



３　担当技術者
	分　野
	主任担当技術者
	設計事務所名

	総　合
	氏名・年齢
	　　　　　　　　　（　）
	

	構　造
	氏名・年齢
	　　　　　　　　　（　）
	

	積　算
	氏名・年齢
	　　　　　　　　　（　）
	

	電　気
	氏名・年齢
	　　　　　　　　　（　）
	

	機　械
	氏名・年齢
	　　　　　　　　　（　）
	


※欄が不足する場合には、適宜、追加してよい。


様式第５号

協力事務所の名称等

	事務所名
	
	代表者名
	

	所在地
	
	電話番号
	

	分担業務分野
	
	茨城県入札参加登録の有無
	・　有　　・　無

	協力を受ける理由及び具体的内容
	



	事務所名
	
	代表者名
	

	所在地
	
	電話番号
	

	分担業務分野
	
	茨城県入札参加登録の有無
	・　有　　・　無

	協力を受ける理由及び具体的内容
	



	事務所名
	
	代表者名
	

	所在地
	
	電話番号
	

	分担業務分野
	
	茨城県入札参加登録の有無
	・　有　　・　無

	協力を受ける理由及び具体的内容
	




＜参考様式＞（新営）

打 合 せ 計 画 書

	回数
	時期
	内容
	決定事項
	備考

	第１回
	○月○旬
	・業務内容の確認
・業務の方針の確認
・設計条件の協議
・借用図書の確認
	・設計条件等の決定
・業務実施方針の決定
	・業務計画書提出

	第２回
	○月○旬
	・現地踏査
・管理者聞取り調査
	
	

	・
・
・
	・
・
・
	・
・
・
	・
・
・
	・
・
・

	第○回
	○月○旬
	・基本設計案提示
	・基本計画の決定
	・計画比較図提出

	・
・
・
	・
・
・
	・
・
・
	・
・
・
	・
・
・

	第○回
	○月○旬
	・基本設計書作成進捗報告
・概算工事費等の調整
	・必要に応じ見直し
	

	・
・
・
	・
・
・
	・
・
・
	・
・
・
	・
・
・

	第○回
	○月○旬
	・成果物の確認、納品
	
	・成果物一式提出
・借用図書返却







＜参考様式＞（改修）
打 合 せ 計 画 書

	回数
	時期
	内容
	決定事項
	備考

	第１回
	○月○旬
	・業務内容の確認
・業務の方針の確認
・設計条件の協議
・借用図書の確認
	・設計条件等の決定
・業務実施方針の決定
	・業務計画書提出

	第２回
	○月○旬
	・現地踏査
・管理者聞取り調査
	
	

	第３回
	○月○旬
	・改修工法提案
	・改修工法決定
	・工法比較表提出
・設計図○％提出

	第４回
	○月○旬
	・細部条件についての協議
	・細部条件の決定
	・設計図○％提出

	第５回
	○月○旬
	[bookmark: _GoBack]・数量計算・工事費算定方法の確認
	・算定方法の決定
・作成方法の決定
	・設計図100％提出

	第６回
	○月○旬
	・概算工事費等の確認
	・必要に応じ設計見直し
	

	第７回
	○月○旬
	・成果物の確認、納品
	
	・成果物一式提出
・借用図書返却





