（別紙４）
保育所設置認可申請に必要な書類

	
	添付書類の内容
	社会福祉

法人
	学校法人
	その他の

法人

	1
	設置者（法人代表者）の履歴書
※最新の職歴が記載されているものを提出すること。
	○
	○
	○

	2
	設置者（法人代表者）の身分証明書
	○
	○
	○

	3
	設置者の印鑑登録証明書
	○
	○
	○

	4
	法人登記簿謄本
	○
	○
	○

	5
	定款・寄付行為
	○
	○
	○

	6
	財産目録
	○
	○
	○

	7
	最低基準調書（別紙５）
	○
	○
	○

	8
	施設の案内図
※ランドマークから施設までの経路がわかるもの
	○
	○
	○

	9
	建物の配置図・各階平面図・立面図
※用紙の大きさは日本工業規格A列３番とすること。
	○
	○
	○

	10
	建物内外主要部分の写真
	○
	○
	○

	11
	建築確認通知書及び検査済証の写し
	○
	○
	○

	12
	建物の登記簿謄本又は使用の権利を証する書類
	○
	○
	○

	13
	土地の公図
	○
	○
	○

	14
	土地の所在図
	○
	○
	○

	15
	土地の地積測量図
	○
	○
	○

	16
	土地の登記簿謄本又は使用の権利を証する書類
	○
	○
	○

	17
	運用財産（預金残高証明書等）
	－
	－
	○

	18
	収支決算書（直近過去３か年分）
	－
	－
	○

	19
	事業計画書
	○
	○
	○

	20
	収支予算書
	○
	○
	○

	21
	就業規則
	○
	○
	○

	22
	育児休業及び育児短時間勤務に関する規則
	○
	○
	○

	23
	経理規程
	－
	○
	○

	24
	給与規程
	○
	○
	○

	25
	旅費規程
	－
	○
	○

	26
	運営についての重要事項に関する規程（管理規程等）
	○
	○
	○

	27
	職員の履歴書
※最新の職歴がわかる時期のものを提出すること。
	○
	○
	○

	28
	職員の資格証明書（見込証明書）の写し
※保育士証の氏名が一致しない場合は戸籍抄本を添付すること。
	○
	○
	○

	29
	調理業務委託契約書
	△
	△
	△

	30
	設立の沿革及び趣旨書
	○
	○
	○

	31
	理事会等議事録
	○
	○
	○

	32
	法人役員等一覧表（別紙６）
	○
	○
	○

	33
	児童福祉法第３５条第５項に規定する基準に該当しない旨の証明書（別紙２）
	○
	○
	○

	34
	運営委員会等委員一覧表（別紙７）
	－
	－
	○

	35
	運営委員会等の規約
	－
	－
	○

	36
	安全計画
	○
	○
	○

	37
	指導監査改善状況報告書
	△
	△
	△

	38
	保護者向け入園案内・重要事項説明書
	○
	○
	○

	39
	開所月における職員のシフト表
	○
	○
	○

	40
	相談、苦情等の対応のための取組の状況
	○
	○
	○

	41
	その他
	△
	△
	△


［注］○は添付，△は必要に応じて添付。
