
1 行政関係書類 保健所に届け出た書類等 1 助産録

2 健康診断個人票綴 2 保育器等の定期点検簿 酸素ﾃﾝﾄ・高圧酸素室

3 診療録 カルテ　外来・入院別 3 食事せん・給食日誌・給食関係書類 給食を実施している場合

4 処方箋 外来・入院別 4 給食従事職員の検便結果簿 給食を実施している場合

5 職員緊急連絡簿 休日・夜間 5 HACCPに基づく衛生管理に関する記録

6 エックス線従事職員の健康診断綴 6 水質検査結果表 井戸水を使用している場合

7 照射録 7 受水槽・高架水槽清掃記録簿

8 エックス線量測定結果表 8 浄化槽清掃，保守点検記録簿

9 エックス線被爆線量 ガラスバッチ 9 エレベーター保守点検記録簿

10 感染性廃棄物の委託契約書類 処分業者許可証写，ﾏﾆﾌｪｽﾄ 10 入退院名簿等 入退院の状況が明らかになる書類

11 医療従事者の免許証の写 原本を確認したもの

12 医療従事者の在職を確認できる書類 出勤簿・タイムカード等

13
サイバーセキュリティにおける
インシデント発生時の連絡体制図

組織内と外部関係機関への
連絡体制図

12 消防計画表 防火管理者の確認

13 消防設備保守点検簿 火災報知器・屋内消火栓・消火器

1 医療の安全を確保するための措置について 14 避難設備保守点検簿 誘導灯等

・医療安全に係る安全管理指針 15 電気設備保守点検簿

・医療安全に係る委員会の開催 16 医療ガス安全委員会綴

・医療安全に係る安全管理のための職員研修の記録 17 LPガス設備保守点検簿

・医療事故，インシデント等の報告 18 避難，消防訓練計画表・実施結果記録簿 写真含む

2 院内感染の防止に関する措置について 19 検体検査委託契約関係書類 契約書・標準作業書等

・院内感染対策指針 20 滅菌消毒委託契約関係書類 契約書・標準作業書等

・院内感染対策に係る委員会の開催 21 食事提供委託契約関係書類 契約書・標準作業書等

・院内感染対策マニュアル 22 医療機器保守点検委託契約関係書類 契約書・標準作業書等

・院内感染対策のための職員研修の記録 23 医療ガス委託契約関係書類 契約書・標準作業書等

3 医薬品の安全管理体制の確保について 24 洗濯委託契約関係書類 契約書・標準作業書等

・医薬品安全使用のための責任者の配置 25 清掃委託契約関係書類 契約書・標準作業書等

・医薬品安全使用のための手順書

・医薬品安全使用のための研修の記録

4 医療機器保守点検・安全使用に関する体制について ご準備ください。

・医療機器安全使用のための責任者の配置

・医療機器の保守点検に関する計画の策定と保守点検実施記録

・医療機器の安全使用のための職員研修の記録

5 診療放射線に係る安全管理体制

・診療放射線に係る安全管理のための責任者の配置

・診療放射線の安全医療のための指針

・診療放射線の安全使用のための職員研修の記録

・放射線を受ける者の線量管理・線量記録・情報等の収集と報告

病院立入検査　閲覧書類一覧

一般的に必要となる書類 該当がある場合のみ必要となる書類

医療安全の管理関係

「医師の働き方改革」に関する検査につきましては、２ページ目に掲載の資料を

麻薬処方箋・出納簿・施用者免許証・
麻薬処方箋以外の処方箋・覚醒剤原料帳
簿等
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勤務時間の実績がわかる資料等　※２

長時間労働医師面接指導結果及び意見書

面接指導実施医師の修了証書

【特定労務管理対象機関】特定対象医師または特定臨床研修医の名簿

【特定労務管理対象機関】特定労務管理対象機関の指定通知書

【特定労務管理対象機関】特定対象医師または特定臨床研修医の月別の勤務予定及び

備考

※１　下記項目について記載すること

〇対象年月
〇氏名
〇時間外・休日労働時間数

※２　勤務状況がわかる資料には、下記項目がわかるものをご準備ください

〇勤務予定開始・終了時間
〇勤務開始・終了時間の実績（兼業・副業先の勤務時間を含む。労働時間に該当
しない研さん時間は勤務時間に含まない。）
〇宿日直の時間及びそのうち特定宿日直の時間
〇勤務間インターバルの確保方法（「始業から24時間以内に9時間の連続した
休息時間の確保」または「始業から46時間以内に18時間の連続した休息時間の
確保」のうちいずれかを記載）
〇勤務間インターバルの確保時間
〇勤務間インターバル中に発生したやむを得ない業務の時間
〇代償休息を確保した日時

医師の働き方改革関係

【該当する医療機関】宿日直許可書

医師の月別の時間外・休日労働時間がわかる資料等

月別の時間外・休日労働時間が100時間以上となった医師の一覧　※１

病院立入検査　閲覧書類一覧
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