様式第1号（第7条関係）
保　存　文　書　記　録　簿
	文　　　書　　　名
	保存開
始年度
	保　存
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年 月 日
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記載方法
1　保存期間が同じ文書ごとに別葉とすること。
2　永年保存文書は，保存点検年月日欄に10欄以上の空欄を設けて記入すること。

3　保存点検欄には，年月日と点検者の印を押すこと。

4　保存期間5年未満の文書は2欄以上の空欄を設けて記入すること。
